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INDICAZIONI INIZIALI

Questa guida mira ad aiutare gli utenti alla compilazione e alla presentazione online
della domanda di immatricolazione (standard, trasferiti in ingresso, abbreviazione di
corso, studenti rinunciatari, studenti decaduti) ai corsi di studio dell’Universita degli
Studi di Napoli “Parthenope”.

La procedura di immatricolazione online avviene in tre momenti:

1. Compilazione on line della domanda di immatricolazione. Il potenziale
studente inserisce 1 propri dati anagrafici, 1 titoli di studio posseduti ed altre
informazioni. Il potenziale studente procede a stampare e firmare la domanda;

2. Presentazione on line della domanda di immatricolazione. Il potenziale
studente, senza la necessita di recarsi presso gli sportelli degli Uffici di
Segreteria Studenti, dovra effettuare 1'upload dei seguenti documenti:

e Domanda di immatricolazione di cui al punto 1;
e Ricevuta dell'avvenuto pagamento della prima rata di iscrizione (bollo
virtuale);
e Ricevuta dell'avvenuto pagamento della tassa regionale per il diritto
allo studio.
Si precisa che I'upload di tutti i suddetti allegati andra effettuato, entro i
termini di presentazione della domanda di immatricolazione, cosi come previsti
dal bando, pena la perdita del diritto all’immatricolazione stessa. Si specifica
che ’esatta data e ora di upload viene registrata nel database dell’Ateneo,
pertanto, non saranno validi per 'immatricolazione upload effettuati oltre
i termini.

3. Perfezionamento della procedura di immatricolazione. L’Ufficio di Segreteria
Studenti, previa verifica degli allegati inseriti e dei controlli amministrativi,
attribuira il numero di matricola (che sara visibile all’interno dell’areca
riservata).

PRIMA di accedere alla procedura di compilazione ed alla successiva
presentazione della domanda di immatricolazione, accertatevi di avere a
disposizione:

e Un pc connesso ad internet;

e Un documento di identita in corso di validita in formato digitale;

e Una propria foto in formato digitale di Max 20 MByte (i formati supportati
sono: bmp e jpeg);

e Un ISEE per il Diritto allo Studio Universitario in favore della persona che
intende immatricolare privo di difformita o omissioni;
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e La tessera riportante il codice fiscale;

e [ dati del diploma di scuola media superiore (o del titolo universitario nel caso
in cui sia richiesto quale requisito per I’immatricolazione);

e Uno scanner;
e Una stampante;
e Laricevuta del pagamento Tassa Regionale;

e Le credenziali di accesso ai servizi web dell’ Ateneo. Se non si posseggono le
credenziali bisogna effettuare la registrazione al sito seguendo le indicazioni
della specifica guida per la prima registrazione ad “ESSE3” disponibile
nell’home page del sito https://uniparthenope.esse3.cineca.it alla sezione
"Segreteria Studenti Amministrativa".

Durante le procedure di compilazione e di presentazione online della domanda
di immatricolazione, vi sara richiesto di caricare (upload):
e Una scansione della ricevuta del pagamento della Tassa Regionale
(obbligatoria e bloccante) la tassa ¢ pagabile collegandosi al seguente sito:
https://www.adisurcampania.it/paginal 103 _pagopa.html;

e Una scansione del documento di identita (obbligatoria e bloccante)

e Una scansione della foto formato tessera di Max 20 Mbyte (i formati
supportati sono: bmp e jpeg) che mostri in primo piano il volto (obbligatoria e
bloccante);

e Una scansione della domanda di immatricolazione. Si ricorda che, prima
della scansione, la domanda dovra essere stampata, debitamente firmata dal
potenziale studente ed alla stessa andra necessariamente spillata la foto formato
tessera;

N.B.: Il simbolo (*) accanto ad un campo di inserimento dati vuol dire che tale
informazione ¢ obbligatoria per il proseguimento del processo.

Le immagini delle pagine web utilizzate nella presente guida potrebbero variare
nell'aspetto ma non nella loro funzionalita.
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GUIDA IMMATRICOLAZIONE ON LINE

Di seguito una breve guida su come procedere alla compilazione e alla

presentazione della domanda di immatricolazione on linead un corso di studio
presso I’Universita degli Studi di Napoli “Parthenope”.
Le schermate e le istruzioni di seguito riportate riguardano la compilazione e la
presentazione di una domanda di immatricolazione online di tipo "Immatricolazione
Standard"(si precisa che nel corso degli anni la visualizzazione delle schermate
potrebbero cambiare). In caso di altre tipologie di domanda di immatricolazione
online (Trasferimento in Ingresso, Abbreviazione Corso, Studente Rinunciatario,
Studente Decaduto) ¢ possibile che ci sia bisogno di effettuare ulteriori inserimenti di
informazioni quali ad esempio Ateneo di provenienza, anni di corso di iscrizione,
esami superati, etc.

Si precisa che ai fini di una corretta presentazione della domanda di
immatricolazione on line e per evitare di perdere il diritto all'immatricolazione stessa
¢ consigliato prendere visione delle modalita di presentazione della domanda di
immatricolazione indicate nel regolamento e/o avvisi successivi ad esso correlati.

Per iniziare la procedura di compilazione e presentazione della domanda di
immatricolazione on line collegarsi al sito https://uniparthenope.esse3.cineca.it

1. Nel menu verticale di sinistra cliccare su “Login” ed inserire “Nome utente” e
“Password”
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Universita degli Studi di Napoli
"&/ “Parthenope”

Lﬂﬂin@ L'Ateneo u Tasse e borse di studio

Registrazione

Recupero Password Sedi dell'ateneo, Bibli | F.tubrica, Or generale, Regolamenta Diritto allo studio e borse di studio, Tasse e contributi
didattico, Altri regolamenti dell'ateneo
CHI SEI?

u Laurea e post-laurea
u Offerta formativa

Stage e tirocini, Calendario appelli di laurea, Esami di stato, Almalaurea, Guida
Dipartimenti, Corsi di studio, Master di primo livello, Master di secondo livello, Scuole Rilascio Argomento Tesi
di specializzazione, Dottorati

Studente Job Placement
Lezioni ed esami

Future Studente

Laureato
Stage e tirocinii post lauream, Offerte di lavoro

Docente Insegnamenti e programmi, Docenti ed orari ricevimento, Materiale didattico e
dispense, Questionari di valutazione della didattica, Calendario appelli,
Consultazione esiti, Guida STUDEMTI alla prenotazione degli esami Fondamentali, u Servizi
Guida STUDENTI alla prenctazione deqli esami Opzionali Guida DOCENT! alla
estione degli Appelli e alla Verbalizzazione degli esami online

Email istituzionale (Office365) : accesso e recupero d, Orientamento e
Tutorato. Residenza Universitaria, Servizi di ristorazione. E-Leaming. ECDL, WiFi,

Orientamento e Tutorato, Info i ione e preiscrizione, Prove di u Attivita extracurriculari e ricreative
delle e di base, Sondagagio per gli immatricolati
Corsi di lingua. Attrezzature sportive, Attivita gestite dagli studenti. Coro,
u Segreteria Studenti Amministrativa Associzioni shidenfeschi

procedura ISEE

u Mobilita internazionale

Programmi di mobilita internazionale, Servizi per studenti in mobilita internazionale

Per accedere bisogna utilizzare le credenziali di accesso ai servizi web
dell’Ateneo. Se non si posseggono le credenziali bisogna effettuare la
registrazione al sito seguendo le indicazioni della specifica guida per la prima
registrazione ad “ESSE3” disponibile nell’home page del sito
https://uniparthenope.esse3.cineca.it alla  sezione "Segreteria  Studenti
Amministrativa".

2. Cliccando su “Menu” verra visualizzata la pagina di cui all’immagine
successiva.

iversita degli Studi

di Napoli Parthenop
Nome Cagnome
i

Area Utenti Registrati - Benvenuto Nome Cognome —

[ —
Bervenuto nell'area registrato.
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3. Cliccando su “Segreteria” e successivamente su “Immatricolazione”, indicate
nell’immagine precedente, si visualizzera la maschera dove sono riepilogate
tutte le informazioni di base che il sistema ti chiedera di fornire per poter
procedere alla corretta € completa procedura di immatricolazione.

Immatricolazione

ors0 di studio che indicheral. Per maggiori informazion! consultare

oni ed Immatricolazioni” e "Manuale della Qualita" (gestione delle immatricolaziontfiscrizion)

a 0 dove richiesto per alcune lauree magistrali, dovrai acceds a sezione SOLAMENTE DOPO aver espletato tutti i passi di cui alla voce “Val

i Magistrali - Pre-Immatricolazioni per

Sezione info Stato

didattica

8 - Inserimento o modifica documento di identit
Riepilago Document di identita
€ - Inserimento Foto
Pagina di indicazioni per upload foto
Upload Fota
D - Titoll di accesso
Dettaglio Titol di Accesso
E - Questionari richiesti prima della conferma dellimmatricolazione

selezione questionario da compilare

Dati immatricolazione

Conferma Dati immat

Selezione esoner|

cooCQOOCOCOOCOOCOQOCOCROOOOC
PP PDERE DD EBDDDDD DD Do

Cliccando sul tasto “Immatricolazione” in fondo alla pagina iniziera la
procedura della domanda di immatricolazione on line.

4. La prima informazione che verra chiesta ¢ quella relativa al “Tipo domanda di
immatricolazione”.

Le tipologie di domanda di immatricolazione sono:

e Immatricolazione Standard: per studenti che NON hanno -carriere
universitarie pregresse (cio¢ studenti che hanno conseguito il diploma di
maturitd ed accedono per la prima volta al sistema universitario, oppure
studenti che si iscrivono ad un corso di studio post laurea ‘“Master o
Dottorati”);

o Trasferimento in ingresso: per studenti che vogliono immatricolarsi
effettuando un trasferimento da altro Ateneo, si ricorda di inserire gli esami
sostenuti presso I’altro Ateneo nell’apposita pagina;

e Abbreviazione di Corso: per studenti gia in possesso di un titolo di studio
universitario e intendono immatricolarsi chiedendo anche il riconoscimento
delle attivita didattiche gia sostenute;
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e Studente rinunciatario: per studenti che vogliono immatricolarsi
chiedendo I’eventuale valutazione/riconoscimento delle attivita didattiche
gia sostenute nel corso di una carriera universitaria pregressa conclusasi
con rinuncia agli studi;

e Studente decaduto: per studenti che vogliono immatricolarsi chiedendo
I’eventuale valutazione/riconoscimento delle attivita didattiche gia
sostenute nel corso di una carriera universitaria pregressa conclusasi con
decadenza dagli studi;

5. Nella successiva maschera bisogna selezionare la scelta del Tipo Corso (Corsi
di Laurea, Laurea Magistrale, ecc.) per il quale si intende produrre domanda di
immatricolazione. Inserire un flag sulla tipologia di corso e poi cliccare su
“Avanti”. Esempio se si seleziona “Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni”

Immatricolazione: Scelta tipologia corso di studio

In questa pagina e presentata la scelta del tipo di corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazione,

—5celta tipologia corso di studio

© Corso di Laurea Triennale
© Corso di Laurea Magistrale

@ Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni

Indietro

6. Inserire un flag sul Corso di Studio al quale si intende immatricolarsi e poi
cliccare su “Avanti”. Eventualmente, nella pagina successiva, scegliere un
percorso di studio se richiesto.

Immatricolazione: Scelta corso di studio

In guesta pagina & presentata la scelta del corso di studio per cui eseguire la procedura di immatricolazicne all'atenec.

-5celta corso di studio

Dipartimento Corso di Studio

Scuola di Economia e Glurisprudenza

= GIURISPRUDENZA

Indietro

7. Nella maschera di riepilogo cliccare su “Conferma”.
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Conferma scelta Corso di Studio

In gquesta pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, alcriment utilizza il tasto "Indietro" per apportare le
modifiche.

= Corso di studio

Tipo domanda di immatricolazione

Dipartimento 5cuola di Economia e Giurisprudenza
Tipo di Titolo di 5tudio Laurea Magistrale

Tipo di Corso di Studio Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
Anno Accademico 20.../20...

Corso di Studio GIURISPRUDEMZA

Ordinamento di Corso di Studio

Indietro

8. Nella pagina “Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati
INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa Regionale” bisogna
cliccare sul tasto “Vai alla gestione della Autorizzazione L.S.E.E. ed
Autocertificazione Tassa Regionale” (anche se non si vuole dare
I’autorizzazione all'acquisizione automatica dell'l.S.E.E.) e nella pagina
successiva bisogna cliccare sul tasto “Prosegui per autorizzare ricezione ISEE
dall’INPS”.

ATTENZIONE!!!

Si fa notare che il potenziale studente che intende usufruire della graduazione del
contributo onnicomprensivo annuale universitario, rispetto all’importo massimo di
cui all’ultimo comma dell’art. 4 del regolamento di ateneo in materia di
contribuzione  studentesca, devono essere in  possesso, gia  all’atto
dell’immatricolazione o dell’iscrizione anni successivi, di una attestazione I.S.E.E.
conforme calcolata specificamente per le prestazioni per il diritto allo studio
universitario e riferita al nucleo familiare dello studente. La richiesta dell’l.S.E.E. va
presentata presso qualsiasi CAF/CAAF o altro soggetto autorizzato al suo rilascio,
mediante sottoscrizione della Dichiarazione Sostitutiva Unica.

Per poter usufruire delle riduzioni del contributo onnicomprensivo ¢ necessario che
I’LLS.E.E. sia calcolato specificatamente per le prestazioni per il diritto allo studio
universitario a favore dello studente. Non saranno accettate attestazioni di I.S.E.E.
ORDINARIO non applicabile a prestazioni agevolate per il diritto allo studio
universitario a favore dello studente.
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gIlE . -

Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa Regionale:

In questa pagina & presentato un riepilogo dei dati della dichiarazione LS.E.E.
i ricorda che alcuni dati (Num. componenti, Num. percettori e fascia di reddito) saranno aggiornati qualche giormo dopo I'autorizzazione alf'acquisizione automatica dalla banca dati INPS.

4B attenzione:
Non risulta presentata alcuna Dichiarazione LS.EE.!

Vai alla gestione della Autorizzazione |.5.E.E. ed Autocertificazione Tassa Regionale

Universita degli Studi
di Napoli Parthenope Servizi Informatici Studenti

= Autocertificazione 20,.,20...

Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa Regionale
20.. 120..

Siricorda che la verifica def dati L5.E.E. sara visibile solo dopo 'acquisizione automatica dalla banca datl INPS:

Successivamente bisogna indicare se si accetta o meno che I’LS.E.E. per il
diritto allo studio universitario venga acquisito automaticamente dalla banca
dati INPS ed autocertificare il pagamento della tassa regionale (si ricorda che
ai fini della immatricolazione il pagamento della tassa regionale ¢
obbligatorio). Una volta effettuate le scelte bisogna cliccare sul tasto
“Prosegui” e nella pagina seguente confermare le scelte effettuate cliccando sul
tasto “Prosegui” e successivamente cliccare su “OK”.

INPS eI SEE od

Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa Regionale:

INPS tutte nellsge tasse

‘seguito del i SEE per e i agevalate per il dirite allo studio universitario® che

s Abroartifcasions

Conferma Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa

Regionale:
e o A epIogo e G nora S & <ol n s el
| w
W o su Prosegup 4
piloga deid
Dichiarante; COGNOME NOME
Reddiircavatida tnps Accetta acquisiione automatica lsee dalnps | NO
Dati Tassa Reglonale Pagata a tassa regionsle o ha intenzione di pagaria? 51
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N\

A questo punto ¢ terminata la fase

automatica dalla banca dati INPS dell'l.

Universita degli Studi di Napoli “Parthenope”

di autorizzazione all'acquisizione
S.E.E. per il diritto allo studio

universitario e di autocertificazione del pagamento Tassa Regionale. Bisogna
adesso tornare alla fase di immatricolazione cliccando sul pulsante “Torna al

processo di Immatricolazione”. Questa vo

cui ¢ presente un riepilogo dei dati

Ita verra visualizzata una pagina in
della dichiarazione I.S.E.E. e

dell’autocertificazione del pagamento Tassa Regionale.

In questa pagina & presentato un riepllogo del datl della dichiarazione 1.5.E.E
Si ricorda che alcuni dati {Num. componenti, Num. percettori e fascia di reddito) saranno
Dichiarante

aggiornati qualche giomo dopo lautorizzazione

Nome:
Cognome:

Codice fiscale:

Num. componenti 1

Num. percettori 1

Autocertificazi

pagamento Tassa Regionale ed Autorizzazione acquisizione automatica .5.E.E. da LN.P.S.

Pagata la tassa regionale o ha intenzione di pagarla 7: si

Accetta acquisizione autematica Isee da Inps: NO

Studente appartenente a comunita religiosa : NO

Tipo handicap NON DEFINITO

Percentuale di handicap ricanosciuta NON DEFINITA

Riepilogo Fascia

Fascia di reddito:

Anno Dichiarazione .5.E.E.

Anna: 20

Val alla gestione defia Autorizzazione 15 E.E. ed Autocertificazione Tassa Regionale

Autorizzazione all'acquisizione automatica dalla banca dati INPS dell'l.S.E.E. ed Autocertificazione pagamento Tassa Regionale:

alface

quisizione automatica dalla banca dati INPS,

Per proseguire la procedura di immatricolazione cliccare su “Avanti”.

9. Nella maschera che verra visualizzata inserire almeno un documento di identita
(fronte/retro) cliccando su “Inserisci Nuovo Documento di Identita”.

Documenti di identita

Documenti di identita presentati

In questa pagina viene visualizzato l'elenco dei documenti didentita inseriti precedentements e viene data la possibilita di inserime nuowvi.

& Non risultano inseriti documenti di identita

Inserisci Nuovo Documento di Identita

Indietro

Seguire la procedura guidata inserendo sia le informazioni richieste e sia la
scansione (fronte/retro) del documento di identita.
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Documenti di identita
Documento d' Identita

Tipo documento® -
Mumero®
Rilasciato da

Data Rilascio® (gg/mm/aaaa)

Data Scadenza Validita* (gg/mm/aaaa)

Iﬂdietrol _

Lista allegati -

MN.B.: Si ricorda di inserire la scansione del documento fronte/retro. Allegati presenti:

0 MNon sono al momento presenti documenti allegati

Bl 1nerisci Allegato

Indietro m

10. Nella pagina successiva bisogna effettuare I’upload della foto tessera in
formato digitale di Max 20 MByte (i formati supportati sono: bmp e jpeg)
cliccando prima su “Sfoglia”, per recuperare il file della foto tessera in formato
digitale salvata sul pc che si sta utilizzando, poi cliccare su “Upload Foto” ed

infine cliccare su “Conferma”.
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Registrazione: Foto personale

Selezionare |a foto da caricare e premere prima sul pulsante "Upload Foto" e poi sul pulsante "Avanti”.

Si fa presente di utilizzare una foto per documenti (come carta d'identita o patente). che ritragga il viso su sfondo chiaro.

Foto NON consentite:

- Mon utilizzare foto panoramiche, prese da lontano, di spalle o in cul non si veda interamente il viso (per esempio a causa di sciarpe. occhiali scun. ...}
- La foto non deve essere ruotata

- Non utilizzare foto di gruppo o in cui sono presenti altre persone

- Mon utilizzare disegni o caricature

- Mon caricare foto di altre persone

Nel caso non vengano rispettati tali principi I'immatricolazione NON sara resa definitiva.

Anteprima Foto Sfoglia... | Messun file selezionato.

Nota: le dimensioni della foto devono essere formato tessera (Max 20
Byte)

Upload Foto

L'anteprima dellimmagine non & supportata su |E di versioni inferiori alla 10.
NOTA: Si ricorda che per caricare I'immagine bisogna cliccare sul
pulsante 'Upload Foto'.

Ind\etrol

Si raccomanda di utilizzare una foto per documenti (come carta d'identita o
patente), che ritragga il viso su sfondo chiaro.

- NON UTILIZZARE foto panoramiche, scattate da lontano, di spalle o in cui
non si veda interamente il viso (per esempio a causa di sciarpe, occhiali scuri,
o)

- La foto NON deve essere ruotata

- NON UTILIZZARE foto di gruppo o in cui sono presenti altre persone

- NON UTILIZZARE disegni o caricature

- NON CARICARE foto di altre persone

Nel caso non vengano rispettati tali principi l'immatricolazione NON sara
resa definitiva.

11.Nella maschera “Dettaglio titoli richiesti” bisogna inserire i dati relativi al
titolo di accesso al corso di studio per il quale si sta registrando la domanda di
immatricolazione cliccando su “Inserisci”.
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Dettaglio titoli richiesti

Per proseguire & necessario dichiarare i titoli di studio.

Titoli di Studio Obbligatori

& Per proseguire & necessario completare insenmento di tutti i titoli di studio obbligatori.

Stato | . Stato ety
M Titolo Note Titolo Azioni
w Titolo di Scuola Superiore L]

Indietrol M

Nella schermata successiva cliccare su “Procedi”

Dettaglio titoli richiesti
Per proseguire nellimmatricolazione al corso di studio scelto & necessario indicare la Nazione Ordinamento e di Conseguimento Titolo.

Nazione Ordinamento e di Conseguimento Titolo

Titolo Scuola Superiore: @ ltaliano
@ Estero
Conseguito presso: @ Istituto ltaliano

@ Istituto Estero

Indietrol

Per effettuare la ricerca dell’Istituto presso cui ¢ stato conseguito il titolo di
scuola superiore, individuare i criteri di ricerca: la Provincia, il Comune/Citta
sede dell’Istituto e la Tipologia Scuola (nel caso di Istituti superiori
polifunzonali inserire la tipologia “Istituto Superiore” e non Liceo Scientifico o
Liceo Classico) e cliccare su “Cerca Istituto”
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Ricerca Istituto Superiore

Per proseguire nellimmatricolazione al corso di studio scelto & necessario impostare i filtri per la ricerca dell'istituto di Conseguimento Titolo.

— Parametri di ricerca istituto superior:

Provincia Selezionare una provincia b

se in ltalia

Comune/Citta Selezionare un comune ~

Comune testo libero {Inserire il nome del Comune solo se non compare nella lista)

Tipologia Selezionare un tipologia ¥

Momitatve scuola (E’ possibile indicare, anche parzialmente. il nome dellistituto)

Ordina Per

Istituto -
Ordinamento I

Ascendente

|7Criteﬁ di ordinamento

Cerca Istituto |

— Scelta dell'istituto di scucla superiore

[F] Llstituto non & in elenco
(spuntare se listituto non risulta presente in elenco)

Seleziona Scuola Indirizzo EComune Tipologia Tipologia istruzione Tipolegia istruzione (MIUR)

9 Per ottenere un elenco di istituti utilizzare i parametri di ricerca

Indietra

Terminata la ricerca dell’istituto superiore, porre il flag in corrispondenza
dell’Istituto scelto e cliccare su “Avanti”
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Ricerca Istituto Superiore

Per proseguire nellimmatricolazione al corso di studio scelto & necessario impostare i filtri per la ricerca dellistituto di Conseguimento Titolo.

— Parametri di ricerca istituto superior

Provincia VNapoli h
se in Italia
Comune/Citta Napol} i

Comune testo libero {Inserire il nome del Comune solo se non compare nella lista)

Tipologia Ist. Tec. per Geometri >

Momitativo scuola (E’ possibile indicare, anche parzialmente, il nome dellistituto)
Criteri di ordinamento

Ordina Per

Crdinamento

Istituto -

Ascendente v

Cerca Istituto

— Scelta dellistituto di scuola superiore

[] Llstituto non & in elenco
(spuntare se [istituto non risulta presente in elenco)

- o . - Tipoelogia Tipologia istruzione
Seleziona : Scuola Indirizzo Comune : Tipologia Slabiate (MIUR}
® = GEOMETRI ITG DELLA PORTA- VIA FORIA 65 Napali Ist. Tec. per ISTITUTO PRINCIPALE
OLI- (NA) Geometri
ISTITUTO TECNICO PER GEOMETRI VIALE DELLE Napali Ist. Tec. per
SANTA LUCIA MIMOSE, 14 (MA) Geometri

Indietro

Nella maschera successiva inserire 1 dati del titolo di scuola superiore. Si evidenzia
che nel campo Indirizzo (non obbligatorio) bisogna inserire 1’eventuale indirizzo
formativo (Es.: turismo). Per proseguire, cliccare su “Procedi”

Dati del Titolo di scuola superiore

Inserisci adesso il tipo di maturita, 'anno di conseguimento e il voto. Se hai frequentato I'anno integrativo compila anche i restanti campi.

— Titolo di scuola superiore

Tipo maturitad®

-Sceg\i... -
Anno conseguimento®
Data conseguimento® (gg™MMAyyy)
Voto™
Lode El
Indirizzo
Anno Integrativo @ MNessuno

) Anno integrativo in questo istituto
@ Anno integrativo in altro istituto
Anno integrazione

Indietro |
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La presenza della spunta verde nella pagina successiva, in corrispondenza dello
“Stato blocco”, consente il proseguimento della Compilazione della domanda
di immatricolazione. Cliccare, quindi, su “Procedi”

12. Nella maschera seguente (Allegati domanda) bisogna inserire
obbligatoriamente gli allegati contrassegnati da un “semaforo rosso” nella
colonna “Stato”, mentre gli allegati contrassegnati da un “semaforo giallo” al
momento non sono obbligatori, ma andranno inseriti nella fase di
presentazione on line della domanda di immatricolazione.

Domanda di immatricolazione
= Dati domanda

Tipo Domanda: Immatricolazione standard
Anno Accademico Domanda: 20.../20...
Facolta: Scuola di
Corso di Studio:
Percorso: PERCORSO GENERICO
Data domanda: 29/07/20...
stato: In Bozza
Lista allegati
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  Stato N. Allegati Titolo Descrizione Azioni
Codice Fiscale 1 e 0
Inserisci Allegato
N. Allegati
Tipologia di allegato Max Stato N. Allegati Titolo Descrizione Azioni
Carta di identita 1 L] 0
Inserisci Allegato
N. Allegati
Tipologia di allegato Max  stato N. Allegati Titolo Descrizione Azioni
Ricevuta pagam. Tax Iscrizione 1 ° o
N. Allegati
Tipologia di allegato Max Stato N. Allegati Titolo Descrizione Azioni
Ricevuta pagam. Tax Regionale 1 ® 0
Inserisci Allegato

13. Nella successiva maschera si visualizza la scelta del “Tipo domanda di
immatricolazione” fatta in precedenza e bisogna inserire i1 “Dati prima
immatricolazione al sistema universitario italiano”.

Inserire “I’anno accademico” ¢ la “data di prima immatricolazione al
sistema universitario italiano”.

Nel caso in cui I'utente avesse delle carriere universitarie pregresse o volesse
effettuare un trasferimento in ingresso, ¢ fondamentale inserire 1’anno
accademico di prima immatricolazione al sistema universitario italiano e, se
non si ricordasse la data esatta di prima immatricolazione, ¢ possibile inserire
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la data al giorno 05, mese 11 e anno solare (indicare il reale anno solare di
prima immatricolazione al sistema universitario italiano).

Recuperare, quindi, dalla lista valori la denominazione dell'Ateneo di prima
immatricolazione al sistema universitario.

Se, invece, si sta facendo per la prima volta l'iscrizione al sistema universitario
(senza nessuna carriera universitaria pregressa) inserire l'anno accademico al
quale si riferisce la procedura di compilazione dell'immatricolazione e
impostare la data di immatricolazione, riportando la data in cui si sta
effettuando la compilazione online della domanda di immatricolazione.
Recuperare, quindi, dalla lista valori la denominazione "Universita degli Studi
di Napoli “Parthenope” "

Cliccare, quindi, su “Avanti”

Immatricolazione:

In questa pagina vengono richiesti altri dati necessari allimmatricolazione.

— Tipo di immatricolazione

Tipo:* Immatricolazione standard -

—Dati prima immatricolazione nel sistema universitario

Anno Accademico:® 2016/2017 ~

Data di pnmra immatricolazione nel sistema (ag/MMfyyyy)
universitario-
Ateneo di prima immatricolazione nel sistema
universitario:

— Ulteriori dati

Sedi* NAPOLI
Tipologia didattica:™ Convenzionale
Portatore di handicap:® @ Si @ No

Indietro

14. Nella maschera successiva bisogna scegliere se immatricolarsi come studente

full time o part-time.

Immatricolazione: Scelta Full time o part-time

Gli studenti a tempo pieno (full time) si impegnano a conseguire i titolo di studia nei tempi previsti dall'ordinamento didattico del relativo Corso di Studio, Lo studente a tempo pieno ha fobbligo, se previsto, di frequenza delle attivita
didattiche.

Gli studenti che per ragioni i lavoro, familiari. di salute o per altrivalidi mativi reputino di non essere in grado di frequentare con continuit le attivita didattiche previste dal Corso di Studio di foro interesse e ritengano di non poter
sostenere | relativi esami e verifiche di profitto nel tempi previst dai rispetivi regolamenti didatticl, possono chiedere Hscrizione a tempo parziale (part-time). Quest ultima prevede Ia ripartizione in due anni accademicl consecutiv (in un
range annuale compreso fra un minimo di 26 CFU ed un massimo di 34 CFU) del totale del credr stabilit dal Regolamento didattico del proprio Corso di Studlo per un anno a tempo pleno.

Liscrizione non a tempo pieno (part-time): & ammessa in favore degli studenti che st immatricolano o sl iscrivono a Corsi di studio di | livello, di 11 Ivello e cors! di studio magistrall a ciclo unico; & ammessa n favore degll studentiin corso:
non & ammessa in favore degli studenti che si immatricolano o si iscrivono a Corsi di studio di 1 @ 11 ivello @ corsi di studio magistrali a ciclo unico con programmazione nazionale degli accessi

La domanda di adozione al regime parziale (part-time) deve essere presentata contestualmente alla immatricolazione pppure al rinnovo delFiscrizione agli anni successivi. Nel caso si iscrizione agli anni successivi la domanda per il
passaggio allo stato di studente a tempo parziale va presentata nel periodo tra il 5 settembre e il 19 ottobre.
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15.Nella successiva pagina di riepilogo cliccare su “Conferma”

Conferma scelte precedenti

= Dati immatricolazione

In questa pagina sono riepilogate tutte le scelte impostate. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto “Indietro” per apportare le modifiche.

Anno Accademico

Dipartimento

Tipo di Titole di Studio

Tipo di Corso di Studio

Tipo domanda di immatricolazione

Corso di Studio

20162017

Dipartimento di Giurisprudenza
Laurea Magistrale

Laurea Magistrale C.icID.Unico 5 anni
Immatricolazione standard
GIURISPRUDEMZA

Ateneo Immatricolazione SU

Ordinamento di Corso di Studio GIURISPRUDEMNZA
= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

A.A. Immatricolazione SU 2016/2017

Data Immatricolazione SU 05/07/2017

Universita degli Studi di NAPOLI "Parthenope”

= Altri Dati di Immatricolazione

Tipologia didattica
Sede

Convenzionale
NAPCLI

Ind\etrol

16.Nella maschera “Domande di Esonero” inserire eventuali domande di esoneri

(Es.: Genitor1 beneficiari di pensione di inabilitd)

Domande di Esonero

Nel caso in cui venga richiesto un esonero é obbligatorio presentare istanza cartacea alla Segreteria Studenti di competenza prima di effettuare il pagamento della prima
rata (come da indicazioni presenti nel regolamento di immatricolazioni art. 57).

In questa pagina viene visualizzato I'elenco degli eventuali esoneri per cui é stata presentata domanda.

Tipelogia Data Inizio Data Fine Stato
MNessun esonero richiesto @

serisci 0 Modifica le Demande di Esonero

\ndietrol Conferma e F'r'cvsegui|
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17.Nell’ultima pagina sono presenti 1 dati inseriti durante la procedura di
immatricolazione.

Immatricolazione

In questa pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti | dati sono corretti. si pud procedere alla visualizzazione e stampa del
domanda di immatricolazione.

Si ricorda che bisogna stampare ed effettuare l'upload (alla voce "Allegati Carriera”) della domanda di immatricolazione debitamente firmata dallo studente entro i termini di
presentazione della domanda di immatricolazione pena la perdita del diritto all'immatricolazione stessa.

= Dati Immatricolazione

Anno Accademico 2017

Dipartimento Dipartimento di Giurisprudenza
Tipo di Titolo di Studio Laurea Magistrale

Tipo di Corso di Studio Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
Tipo di immatricolazione Immatricolazione standard

Corso di Studio GIURISPRUDENZA

Ordinamento di Corso di Studio GIURISPRUDENZA

= Dati immatricolazione al Sistema Universitario

AA. Immatricolazione SU 2016/2017
Data Immatricolazione SU 08/07/2017
Ateneo Immatricolazione SU Universita degli Studi di NAPOLI "Parthenope”

Procedi con una Nuova Immatricolazione

Stampa Domanda di Immatricolazione

Cliccare su “Stampa Domanda di Immatricolazione” (o su “Procedi con una
Nuova Immatricolazione™ in caso ci si accorgesse di aver commesso qualche
errore nell’inserimento dati) e stamparla, firmarla e spillare la foto formato
tessera nell’apposito riquadro.

18.L’ ultima operazione da effettuare per concludere la prima fase di compilazione
della domanda di immatricolazione ¢ controllare ed effettuare i pagamenti
tramite PagoPA cliccando su Menu => Segreteria => Pagamenti ¢
successivamente sui numeri in blu delle fatture relative alle tasse che si
intendono pagare.
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# » Tasse

Elenco Tasse

Questa pagina visualizza la lista delle tasse e l'importo relativo.

Siraccomanda di consultare sia il "Regolamento in materia di contribuzione studentesca” e sia il "Simulatore Tasse" per conoscere le informazioni in dettaglio sul sistema di
contribuzione dell'Universita Parthenope. E possibile trovare entrambi alla pagina "Tasse e Contributi” del sito web di Atenea.

Si consiglia di utilizzare il tipo di pagamento PagoPA (non utilizzabile per la sola tassa regionale), soprattutto in prossimita della scadenza delle tasse, in quanto & pit veloce rispetto al
pagamento MAV per il guale ci vogliono 4-5 giorni lavorativi per visualizzare |'avvenuto pagamento delle tasse.
-

Addebiti fatturati

Data Stato Pagamento
Fattura Codice UV Descrizione Scadenza Importo Pagamento PagoPA

1440824 % 000000022128679 - Tassa diiscrizione AA. 200 /20 31/10/20 16,00 € |§| non pagato FI%) ABILITATO 1

Nella schermata che viene visualizzata, cliccare sul metodo di pagamento
preferito “Paga con PagoPA” (per pagamento online) oppure “Stampa Avviso
per PagoPA” (per pagamento cartaceo).

s lenco Tasse > Tatea

Dettaglio Fattura

= Fattura 1325637

Data Scadenza i 20
Importo 600,00 €
Modalita
Verra richiesto di scegliere il Prestatore di Servizi di Pagamento (es. una banca o un altro istituto di e relativo servizio da g o (es. inconto corrente. carta di credito. bolletting postale elettronico). per poi effettuare la
pagul’!' transazione tramite il "Nodo Del Pagament] - SPC” gestito dall'Agenzia per I1talia Digitale. Altre informazion al link: www. 3gid gow.it
Tas
Anno Rata. Voce Importo

Tassa di iscrizione

20 120 1did Contributi * 600,00 €

Per la tipologia di pagamento “PagoPA” ¢ possibile consultare la specifica
guida disponibile nell’home page del sito https://uniparthenope.esse3.cineca.it
alla sezione "Segreteria Studenti Amministrativa".

19.Completata la prima fase di compilazione on line della domanda di
immatricolazione si passa alla seconda fase di presentazione eseguendo una
scansione  dei  documenti riportati di seguito e successivamente
effettuando 1’upload degli stessi alla voce "Allegati Carriera" presente in
Menu => Segreteria:

e Domanda di immatricolazione stampata, completa di firma e foto;
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e Ricevuta dell'avvenuto pagamento della prima rata di iscrizione (bollo
virtuale);
e Ricevuta dell'avvenuto pagamento della tassa regionale per il diritto
allo studio.
Si precisa che I'upload di tutti i suddetti allegati andra effettuato, entro i
termini di presentazione della domanda di immatricolazione, cosi come
previsti dal bando, pena la perdita del diritto all’immatricolazione stessa. Si
specifica che I’esatta data e ora di upload vengono registrate nel database
dell’ Ateneo, pertanto, non saranno validi per I’immatricolazione upload
effettuati oltre 1 termini.

Per inserire 1 documenti scansionati bisogna cliccare su "Inserisci Allegato" in
corrispondenza della Tipologia di allegato che si intende inserire (Es.:
"Domanda Immatricolazione").

Servizi Ir

Allegati carriera universitaria

In guesta pagina & possibile effettuare I' upload di documenti utili alla carriera universitaria.

[~ Lista allegati
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max Allegati Titolo Descrizione Azioni
Domanda Valutazione 2 0
Preventiva
N.
Allegati N.
Tipologia di allegato Max Allegati  Titolo Descrizione Azioni
Domanda Immatricolazione < 2 ] 0
$ Ingerisci Allegato

Poi cliccare su “Upload allegati carriera” e nella schermata successiva
inserire titolo e descrizione (Es.: Domanda di immatricolazione) e poi cliccare
su “Sfoglia” per recuperare il file del documento in precedenza scansionato e
salvato sul pc che si sta utilizzando, cliccare quindi su “Avanti”
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Allegati Domanda di immatricolazione

Indicare i dati del documento allegato.

— Dettaglio documento

Titolo: (Es.: doc)*

Descrizione:
(Es.: Documento)*

Caratteri rimanenti: 255

Allegare la Sfogia... | Messun file selezionata
scannerizzazione del

PRt A iLe estensioni supportate sono: *.docx, *.doc, *.pdfia, *.pdf)

Indietro

Ripetere I’operazione per effettuare I’inserimento degli altri documenti scansionati.
Effettuati gli inserimenti, appariranno 1 pallini verdi in corrispondenza dello stato dei
documenti allegati.

A questo punto ¢ terminata la seconda fase di presentazione online della domanda di
immatricolazione.

20.Perfezionamento della procedura di immatricolazione. L’Ufficio di Segreteria
Studenti, previa verifica degli allegati inseriti e dei controlli amministrativi,
attribuira il numero di matricola (che sara visibile all’interno dell’area
riservata).

Infine, il potenziale studente dovra attendere la comunicazione, da parte
dell’Ufficio di Segreteria Studenti, del perfezionamento della procedura di
immatricolazione.

L’Ufficio di Segreteria Studenti provvedera a tale perfezionamento attribuendo
il numero di matricola (che sara visibile all’interno dell’area riservata), dopo
aver controllato la corretta presentazione della domanda di immatricolazione
online e il corretto inserimento dei relativi allegati, secondo le modalita ed i
termini indicati nel regolamento e/o avvisi successivi ad esso correlati.

Solo da questo momento il potenziale studente acquisira lo status di Studente
dell’Universita degli studi di Napoli “Parthenope”.
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N.B.: Gli uffici delle Segreterie Studenti perfezioneranno la procedura di
immatricolazione ai corsi di studio, non ad accesso programmato, fino al
raggiungimento delle utenze massime sostenibili.

A1 potenziali studenti che non avessero la possibilita di immatricolarsi al corso di
studio desiderato per 1’avvenuto raggiungimento del numero massimo di utenza
sostenibile (pur avendo pagato la tassa di iscrizione prevista), sara data possibilita di
immatricolarsi ad un corso differente da quello scelto in precedenza, nei termini di
scadenza delle immatricolazioni sempre che il limite numerico della relativa utenza
sostenibile lo consenta.

Si ricorda che per i corsi di studio ad accesso tramite selezione che I’upload
di tutti gli allegati andra effettuato, entro i termini di presentazione della
domanda di immatricolazione, cosi come previsti dal bando, pena la perdita
del diritto al’immatricolazione stessa. Si specifica che I’esatta data e ora di
upload viene registrata nel database dell’Ateneo, pertanto, non saranno
validi per I’'immatricolazione upload effettuati oltre i termini.
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